VOORBEELDBRIEF INLEVEREN BEDRIJFSEIGENDOMMEN


Aan :
Naam : ____________________________________________________________
Adres : ___________________________________________________________
Postcode en plaats : _______________________________________________


Van :
Naam : ____________________________________________________________
Adres : ___________________________________________________________
Postcode en plaats : _______________________________________________


Betreft: Inleveren bedrijfseigendommen

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij verzoek ik u om onderstaande bedrijfseigendommen, die in uw bezit zijn, binnen een redelijke termijn in te leveren. Deze eigendommen behoren toe aan [Bedrijfsnaam] en dienen compleet en onbeschadigd te worden geretourneerd.

Het betreft de volgende bedrijfseigendommen:
• Sleutel(s) van bedrijfsruimtes
• Laptop en/of andere computerapparatuur
• Telefoon en/of andere communicatieapparatuur
• Identiteits- en toegangspassen
• Bedrijfskleding en beschermingsmiddelen
• Documentatie en andere materialen

Gelieve deze bedrijfseigendommen uiterlijk binnen 14 dagen na ontvangst van deze brief in te leveren bij [locatie of contactpersoon]. Indien u niet aan dit verzoek voldoet, zullen wij genoodzaakt zijn verdere stappen te ondernemen.

Mocht u vragen hebben over deze brief of het inleveren van de bedrijfseigendommen, neemt u dan gerust contact op via de gebruikelijke kanalen.


Met vriendelijke groet,




_______________________________
Naam en handtekening


Plaats : ____________________________    Datum : ____________________________


	Afzender
	Ontvanger

	

Handtekening : _________________________
	

Handtekening : _________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://briefklaar.com/voorbeeldbrief-inleveren-bedrijfseigendommen/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://briefklaar.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © briefklaar.com




